unioeste PARANA

Universidade Estadual do Oeste do Parana GOVERNO DO ESTADD
Auditoria Interna

PARECER REGULAR N° 005/2018

Processo 53174/2017
Concedente CAMPUS DE CASCAVEL
Beneficidrio UNIVERSIDADE ESTADUAL DO OESTE DO PARANA
Responsivel KELLY MILENE MACIEL
Nota de Empenho 45340002701176-2
Recibo 8814
Valor 1.000,00 (Hum mil reais)

Tratam os autos da Prestagdo de Contas dos recursos repassados por meio do
Adiantamento para atender despesas com Passagens e Locomogao, referente ao processo
acima.

Apos andlise, constatou-se a presen¢a de todos os elementos exigidos pela
legislagdo' vigente, e que os documentos comprovam a aplicagdo dos recursos nas
~ formalidades e na realizagdo do objeto para as quais foram concedidos.

Considerando a prestagdo de contas: REGULAR

Encaminha-se a PRAF?/DVC para a emissdo da CBR®.

Encaminha-se ao Gabinete da Reitoria para assinatura do Reitor.

Apds os encaminhamentos acima, retornar o processo a Auditoria Interna onde
ficara a disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

ascavel, 03 de abril de 20718
. . ((/_____-

ilson Pasini
Auditor Chefe
Portaria 0210/2012-GRE

f’ﬁ%
ll‘le meyer

AS sgssora Especial
Portaria 0071/2012-GRE

'Legislagio vigente: Lei 4.320/64; Decreto 1933/03 ¢ 3498/04: L.C 101/00 ¢ 104/04: Resolugdo 17/94-SEFA ¢ 1S 001/09-GRE.
PRAF/DVC-Pro Reitoria de Administragiio ¢ Finangas/Divisio Contabil.
*CBR- Certiddo de Baixa de Responsabilidade.
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Universidade Estadual do Oeste do Parana

AUDITORIA INTERNA

ANALISE DE ADIANTAMENTOS

IDENTIFICAGAO DO PROCEDIMENTO

| UNIDADE: Campus de Cascavel

| PROCESSO: CR 53174/2017

| OBJETO: Adiantamento para despesas com Passagens e Locomocdo

| DETENTORA: Kelly Milene Maciel

AVALIACEO DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO ADIANTAMENTO DE DESLOCAMENTO
CHECK~-LIST INSTRUCAO s oBS
DE SERVICO N
Nﬂ
001/2010- NA
GRE
‘ 1 ‘ QUuUESTOES CONTABEIS
1.1 Ha pedido, nota de empenho, liquidacdo da despesa e ordem 10 S PED 91-5
de pagamento? EMP 1176-2
LIQ 1316-2
1.2 O n° do recibo assinado pelo detentor do adiantamento consta 12 S 8814
no histérico da liquidacdo?
1.3 A despesa estd contabilizada como adiantamento e na rubrica 10 S 3390.3303
adequada?
2 QUESTOES GERAIS
2.1 As despesas tém carater emergencial ou ndo sdo passiveis de 19, § 10 S
processo normal de despesa?
2.2 Ha portaria para o detentor do adiantamento? 20 S 4(3314/2016-
RE
2.3 Ha extratos bancarios do periodo do adiantamento até o 30 S
zeramento da conta corrente?
2.4 As despesas est&o langadas no relatorio GR-3? 30 S Pdg. 17 a 18
2.5 A prestagdo de contas foi protocolizada no prazo? 30 S 14/12/2017
pg. 01
2.6 O valor do adiantamento obedece ao limite previsto para a 40 S R$ 1.000,00
rubrica?
2.7 A data do deposito do adiantamento esta dentro do periodo do 50 S 11/09/2017
adiantamento e em conta corrente especifica? C/C 525-0
Pag.08
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Universidade Estadual do Oeste do Parana

AUDITORIA INTERNA

AVALIAGAO DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO ADIANTAMENTO DE DESLOCAMENTO

CHECK~-LIST INSTRUGAD s 0BS
DE SERVICO N
NO
001/2010- NA
GRE
2.8 A natureza das despesas obedece a rubrica do adiantamento? 62 S
2.9 Os cheques e depdsitos para pagamento das despesas sdo 70 S
neminais aos beneficiarios?
2.10 || Os cheques estdo assinados por dois servidores? 70 S
2.11 || As despesas coincidem com o periodo do adiantamento? go S
2.12 || Ha identificacdo do setor/servidor solicitante? 10, II S
2.13 || A cépia da solicitacdo de diaria acompanha as despesas com 10, 111 S
taxi ou outra despesa inerente a viagem?
2.14 || Ha nimero da placa do veiculo, itinerario, nome e RG ou CPF e 10, IV S
dados da prestadora do servico nas despesas com taxi?
2.15 || Os documentos de despesas trazem a identificagdo do 10, v S
emitente?
2.16 || Os documentos de despesas com combustivel contém a 10, VI NA
identificagdo do veiculo, tipo e quantidade de combustivel e
Km?
2.17 || Os documentos de despesas com manutencdo de veiculos 10, vII NA
contém a identificacdo do mesmo?
2.18 || H& n° de tombo nos documentos fiscais de despesas que 10, VIII NA
envolvem bens moveis?
2.19 || Os formularios utilizados sdc anexos de Instrugdo de Servico 10, IX S
vigente?
2.20 || Os documentos fiscais estdo atestados por servidor que ndo 11e13 S
seja o proprio detentor?
2.21 || Os documentos estdo corretamente preenchidos, sem rasuras 12 S
ou grafias diferentes em um mesmo documento fiscal?
2.22 || Os formularios contém assinaturas das chefias autorizando a 16 S
realizacdo de despesas
2.23 || Os valores das didrias pagas estdo de acordo com a tabela 28, 29, NA
vigente? 37
2.24 || Os relatorios técnicos de viagem foram apresentados no prazo 44 NA
exigido?
2.25 || As devolugGes de saldos de adiantamentos a servidores foram || 44 s inico S




unioeste

Universidade Estadual do Oeste do Parana

AUDITORIA INTERNA

AVALIACAO DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO ADIANTAMENTO DE DESLOCAMENTO

CHECK-LIST INSTRUGAD s 0BS
DE SERVICO N
NO
001/2010- NA
GRE
devolvidos no prazo estabelecido na Instrugdo de Servigo no°
001/2010-GRE
2.26 || H&, no processo de prestagdo de contas, declaracdo de || 57, XII S Pagina 87
regularidade quanto a correta aplicagdo dos recursos publicos?
§ - Sim N - Nio NA — Nio Aplica

RESULTADO DA AVALIACAO DO PROCESSO

REF. | OBSERVACOES

] H Processo correto.
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