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INSTRUCAO DE SERVICO N° 001/2015-PROGRAD/UNIOESTE

A Pro-Reitora de Graduacdo da Universidade Estadual do Oeste do Parana —
UNIOESTE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais,

Considerando os diversos programas de Mobilidade Académica Internacional,
por meio do intercambio de alunos de graduacdo 0s quais promove a consolidacao, a
expansdo e a internacionalizagdo da ciéncia e tecnologia, da inovacdo e da
competitividade brasileira;

Considerando que, para participar dos processos de selecdo, o académico
pretendente deve estar regularmente matriculado e cumprir as exigéncias internas e
externas a instituicdo, cabendo a Unioeste a homologa¢do ou ndo homologacao da
inscrigéo,

RESOLVE:

Instruir os procedimentos e competéncias necessarias para viabilizar a participacdo de
discentes dos cursos de Graduacdo da Unioeste nos programas de Mobilidade
Académica Internacional:

1. Cabe a Assessoria de Relacdes Internacionais:

| - divulgar editais dos programas de Mobilidade Académica Internacional junto a
comunidade académica;

Il — acompanhar o processo de selecdo junto aos 6rgaos proponentes;

Il - informar os académicos selecionados dos procedimentos necessarios junto ao
Colegiado de Curso e Secretaria Académica;

V — encaminhar a Pro-Reitoria de Graduacao os nomes dos discentes selecionados no
momento da divulgacéo do resultado de selecéo.

2. Cabe a Pro-Reitoria de Graduacéo:

| — orientar a secretaria académica e ao colegiado de curso os procedimentos
necessarios para o afastamento de discentes

Il — homologar a participacao de discentes selecionados junto aos 6rgaos proponentes;
[l —acompanhar a tramitacéo do processo de afastamento do discente;

IV — proceder o registro das informagfes necessarias para viabilizar o cadastro do
aproveitamento de disciplinas cursadas no exterior, pela
Secretaria Académica;

3. Cabe as Secretarias Académicas:

| — orientar os discentes sobre o0s procedimentos necessarios para o afastamento
durante o periodo de Mobilidade;

Il — efetuar o registro do afastamento na aba mobilidade, no Sistema de Gestdo
Académica, doravante Academus, mediante o Requerimento de Afastamento do
discente, conforme anexo desta Instrucao;
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Il — encaminhar a Pro-reitoria de Graduacdo o requerimento de afastamento do
discente para o cadastro da Instituicdo no Academus;

IV — efetuar o cancelamento da matricula nas disciplinas matriculadas, na data de inicio
do afastamento do discente, a fim de manter o registro das informacgdes no Academus;
V — manter a situacdo cursando do discente no Academus, até a data do seu retorno;

VI — encaminhar & Pro-Reitoria de Graduacdo os documentos para o cadastro de
informacdes necessarias ao lancamento do aproveitamento de estudos;

VII - efetuar o registro dos aproveitamentos de estudos, quando do retorno do discente,
apos aprovacao pelo Colegiado do Curso;

VIIl — efetuar a matricula do discente no Academus mediante requerimento do
interessado, considerando as disciplinas aproveitadas e a orientacdo do Colegiado do
curso com base no aproveitamento do discente em disciplinas.

4. Cabe ao Coordenador de Curso:
| - ter conhecimento das especificidades dos programas;
Il - incentivar os discentes na participacdo de programas de Mobilidade Académica
Internacional,
[l — assinar termos de acordo de adeséao junto ao programa, quando for o caso;
IV — orientar o discente dos procedimentos necessarios para o afastamento durante o
periodo de mobilidade;
VI — aprovar o plano de estudos e emitir parecer no requerimento de afastamento
assinado pelo académico;
V — encaminhar a Secretaria Académica o requerimento de afastamento do discente
para os registros necessarios no Academus;
VI — acompanhar o andamento do processo de afastamento do discente e o seu
desempenho no exterior;
VII - manter arquivo das avalia¢des parciais dos académicos participantes do programa,
das disciplinas anuais e semestrais do curso, resguardando casos de troca,
exoneracao, afastamento de docentes naquela disciplina;
VIII — analisar os contetdos cursados, com vistas ao aproveitamento como:

a) disciplina regular do curso

b) disciplina de formacao independente;

c) disciplina optativa, quando for o caso;

d) estagio curricular;

e) atividade académica complementar;

f) outros componentes curriculares
IX - apos avaliacdo da documentacdo, o Coordenador do curso encaminha a Secretaria
Académica a documentacdo juntamente com ficha de equivaléncia de Aproveitamento
de Estudos, com a denominacédo da disciplina objeto de aproveitamento em Lingua
Portuguesa, para registro no Academus;
X — orientar a matricula do discente ap0s o0 seu retorno, considerando as disciplinas
aproveitadas e as disciplinas matriculadas no momento da sua saida.

5. Cabe ao Académico participante de programas de Mobilidade Académica
Internacional:
| - acompanhar a sele¢éo junto ao 6rgdo proponente;
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Il — atender a todas as exigéncias do Programa;

[l - manter-se informado sobre o0s procedimentos necessarios junto a Prograd,
Assessoria de Relacdes Internacionais, Secretaria Académica e Colegiado de Curso;

IV — preencher e assinar o formulério de requerimento de afastamento, conforme anexo
dessa Instrucao;

V — protocolar o requerimento de afastamento, juntamente com cépia de toda a
documentacéo exigida no formulario;

VI - apresentar-se a Coordenacdo do curso quando do retorno das atividades na
Unioeste e protocolar os documentos comprobatorios, disciplinas cursadas,
participacbes em eventos, projetos e outros relacionados a formacao académica na
instituicdo estrangeira no ambito do programa, para fins de aproveitamento de
disciplinas;

VIl — acompanhar junto a Coordenacdo de Curso que o instruird dos procedimentos
necessarios para a retomada das atividades académicas.

6. O académico participante do programa de Mobilidade Académica Internacional ficara
ausente das atividades académicas da Unioeste durante o periodo previsto;

7. No periodo em que estiver em atividades em instituicdo estrangeira, podem ocorrer
situacdes de realizacdo de estagio obrigatorio (parcial ou total) ou estagio néo
obrigatério, conforme Resolugédo n°® 385/2008-CEPE.

[...]

Art. 27. O Regulamento de Estagio do Curso pode prever ainda a realizacdo de

estagio obrigatdrio ou ndo-obrigatério em periodos de férias ou no exterior.

§ 1° Na hipotese prevista no caput deste artigo a orientagdo dos estagiarios € sempre

indireta.

§ 2° O estagio no periodo de férias deve estar previsto no regulamento de estagio do

curso, estabelecendo as condicdes para a sua realizacao e validagéo.

§ 3° O estagio no exterior deve atender aos seguintes requisitos:

| - carta de aceitacdo da instituicdo de destino;

Il - termo de convénio;

Il - termo de compromisso com o plano de atividades de estagio;

IV - seguro contra acidentes pessoais;

V - supervisao por um profissional vinculado ao campo de estagio;

VI - estar previsto no regulamento de estagio do curso;

VIl - aprovacdo pelo colegiado de curso dos mecanismos de acompanhamento,

avaliacdo e validacao.

[.]

9. No ano letivo em que ocorrer o afastamento do discente, as disciplinas com oferta
anual o qual estiver matriculado, poderdo ter continuidade nas atividades no seu
retorno, quando for o caso, a critério do colegiado do curso, devendo ser observados os
casos de troca de docente na disciplina, exoneragao, afastamento de docentes naquela
disciplina ou mudanca na forma de oferta.

10. Fica revogada a Instrucao de Servico n°® 01/2012 - PROGRAD

11. Os casos omissos sado resolvidos pela Prograd e em grau de recurso ao Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extenséo.
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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Cascavel, 02 de dezembro de 2015.

Liliam Faria Porto Borges
Pro-Reitora de Graduacao
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AFASTAMENTO DE DISCENTE DE GRADUACAO PARA
MOBILIDADE ACADEMICA INTERNACIONAL

(ANEXQ I)
DADOS ACADEMICOS
NOME COMPLETO:
REGISTRO ACADEMICO: CPF:
CURSO: CAMPUS:
SERIE: TURNO:
DADOS PESSOAIS
DATA DE NASCIMENTO: FILIACAO:
NATURALIDADE: NACIONALIDADE:
ENDERECO ATUAL e e-mail:
TELEFONE: CELULAR:

ENDERECO DOS PAIS e e-mail:(se for diferente do informado acima):

TELEFONE: CELULAR:

REQUERIMENTO
Euy,
R.G.: , solicito o afastamento das atividades académicas durante o
periodo: , pelo
Programa: e declaro ter ciéncia de que ao

retornar deverei solicitar a convalidacao dos estudos realizados. Declaro ter plenas condicoes
financeiras de manter-me no exterior e ainda estar ciente das normas internas, prazos e

procedimentos na Instituicao receptora, do Programa e da Unioeste.

Assinatura
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PLANO DE ESTUDOS

Programa/Projeto vinculado:

Instituicao de Destino:

Periodo de afastamento: Local:

Endereco completo e telefone da Instituicao:

Disciplinas a serem cursadas: Carga Natureza (disciplina,

Horaria: | estagio, AAC):

ANALISE E PARECER DO COLEGIADO DO CURSO

Deferido: ( ) Indeferido: ( )

Observagoes:

O Colegiado do curso declara que recebeu o pedido de afastamento do discente e aprova o

Plano de Estudos proposto e indica o(a) docente:

para acompanhar o desempenho do discente durante o periodo de afastamento.

Coordenacgao de Curso
(Carimbo sob a assinatura)

de de




ADO

unioeste

Universidade Estadual do Oeste do Parana

A Secretaria Académica declara que tem ciéncia do pedido de afastamento do discente e

efetuara no Academus os registros necessarios.

Secretaria Académica

(Carimbo sob a assinatura)

Obs:

A Diretoria de Assuntos Académicos/Pr6 Reitoria de Graduagao declara que tem ciéncia do
afastamento do discente e registrara o cadastro da Instituicio receptora no

Academus.

(Carimbo sob a assinatura)

Cascavel, de de .

Obs.:

A Assessoria de Rela¢des Internacionais declara que tem ciéncia do afastamento do discente.

Retorne-se a Secretaria Académica para anexar o processo a pasta do discente.

(Carimbo sob a assinatura)

Cascavel, de de .

Obs.:

ANEXAR: DECLARACAO DE MATRICULA; HISTORICO DAS DISCIPLINAS CURSADAS; CARTA DE ACEITE DA
INSTITUIGAO RECEPTORA; DOCUMENTO QUE CONSTE: O ENDEREGO DA INSTITUIGAO, DATA DE INICIO E TERMINO DO
AFASTAMENTO, INDICAGAO DE ORIENTADOR OU SUPERVISOR E LOCAL DE DESEMPENHO DAS ATIVIDADES;
DECLARAGAO FIRMADA DE QUE TEM CONDIGOES DE MANTER-SE NO EXTERIOR, COMPROVANTE DE EXAME DE
PROFICIENCIA (IDIOMA), COMPROVANTE DE SEGURO DE VIDA E DE SAUDE; COPIA DOS PLANOS DE ENSINO DAS
DISCIPLINAS A SEREM REALIZADAS E COPIA DO CRITERO DE AVALIAGAO/APROVAGAO DA INSTITUICAO RECEPTORA.




