DISPENSA (COMPRA DIRETA) — COM ORDEM DE COMPRA:
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Almoxarifado/Patrimonio

N\

Financeiro

Contabilidade

O Interessado fard um memorando descrevendo o item/servico a ser
comprado/realizado, fara as cotagdes e preenchera a tabela
comparativa de precos e encaminhara para o Setor de Planejamento

Analisa o pedido e despacha para autorizacdo do Diretor Geral, se
aprovado encaminha para o Setor de Compras, se ndo aprovado
retorna para o Interessado.

Faz planilha de pesquisa de precos e verifica regularidade fiscal das
empresas, encaminha para juridico para parecer.

Faz parecer juridico e encaminha para o Setor de Compras.

Faz solicitacdo de compra ho GMS e encaminha para o Financeiro
para empenho.

Empenha a despesa e encaminha para o Setor de Compras emitir Ordem
de Compra.

Emite Ordem de Compra e encaminha para a empresa e para o
interessado, encaminha processo para o Setor de Almoxarifado/Patrimonio
para acompanhamento e recebimento do material/servico.

Acompanhar e aguardar entrega do material/servico, ap6s o recebimento
coletar atesto do interessado na NF, verificar autenticidade da NF e
encaminhar para o Financeiro para pagamento.

Faz o pagamento e encaminha processo para Contabilidade para arquivar
0 processo.

Arquiva 0 processo.




