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ANEXO III A - DA INSTRUÇÃO DE SERVIÇO Nº 01/2023-PRAF 

	Estudo Técnico Preliminar

	Órgão ou Entidade Requisitante
	

	Equipe Responsável 
(Nome de todos os responsáveis)
	

	Cargo, CPF, e-mails e telefones de todos os responsáveis
	

	Objeto
	

	Número do eProtocolo
	

	CLASSIFICAÇÃO DO OBJETO

	Objeto comum
	(  ) sim        (  ) não

	Descrição da Necessidade
	Descrição da necessidade da contratação, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse público;

Justificativa e objetivo da contratação: deverá conter, no mínimo, justificativa quanto à necessidade da aquisição do objeto, a razão do quantitativo, a motivação para as especificações técnicas exigidas; A justificativa há de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administração.



	Serviço ou Aquisição
	(  ) Serviço        (  ) Aquisição

	REQUISITOS DO PROCESSO

	Descrição dos Requisitos da Contratação
	Os requisitos da contratação são as condições indispensáveis para a solução atender à pretensão contratual, tais como a indicação da natureza do serviço (se continuado ou não), os padrões mínimos de qualidade, se possível os critérios e práticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificações técnicas do objeto ou como obrigação da contradda, dentre outros, de forma a permitir a seleção da proposta mais vantajosa.

Dica – Requisitos de Contratação – TCU - http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.003.009.030.htm

	Levantamento de Mercado
	O levantamento de mercado não é a pesquisa de preços.
Informar o levantamento de mercado realizado, com a prospecção e análise das alternativas possíveis de soluções, podendo, entre outras opções:

a) ser consideradas contratações similares feitas por outros órgãos e entidades, com objetivo de identificar a existência de novas metodologias, tecnologias ou inovações que melhor atendam às necessidades da administração; e

b) ser realizada consulta, audiência pública ou realizar diálogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuições. Caso, após o levantamento do mercado de que trata o inciso III, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participação são realmente indispensáveis, flexibilizando-os sempre que possível. 
Dica – Levantamento de mercado – TCU -
http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.003.009.032.htm

	Descrição da solução como um todo
	A solução como um todo, neste caso, se dará a partir de um grupo ou conjunto de objetos, sob pena de restar incompleta. Devem ser observadas as “exigências relacionadas à manutenção e à assistência técnica, quando for o caso.
Acompanhada das justificativas técnica e econômica da escolha do tipo de solução.

Exemplo: extintor de incêndio, compra, recarga, pintura do local de instalação.
Dica – Descrição da Solução Como um Todo – TCU -
http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.003.009.035.htm

	Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
	As quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em função do consumo e provável utilização, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: série histórica do consumo - atendo-se a eventual ocorrência futura capaz de impactar o quantitativo demandado, criação de órgão, acréscimo de atividades, necessidade de substituição de bens atualmente disponíveis, etc).
A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, considerando a interdependência com outras contratações, de modo a possibilitar economia de escala.
Dica – Relação entre Demanda Prevista e a Quantidade de Cada Item – TCU - http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.003.009.031.htm

	Estimativa do Valor da Contratação Valor (R$):
	São as estimativas preliminares dos preços dos itens a contratar feitas com base no levantamento de mercado, no intuito de apoiar a análise de viabilidade da contratação, em especial com respeito à relação de custo-benefício da contratação.
Dica  Estimativas Preliminares dos Preços - TCU - http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.003.009.034.htm

	Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução
	A decisão de dividir ou não a solução em parcelas precisa ser justificada. 
O parcelamento da solução refere-se à licitação realizada por item, sempre que o objeto for divisível, não haja prejuízo da solução, permita ampla participação de licitantes.
Imprescindível você informar se a divisão do objeto representa, ou não, perda de economia de escala (Súmula 247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este não for adotado. 
Dica Justificativas para o Parcelamento ou Não da Solução – TCU - http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.003.009.036.htm

	Contratações Correlatas e/ou Interdependentes
	Nesse campo, deve ser informado se há contratações que guardam relação/afinidade com o objeto da compra/contratação pretendida, sejam elas já realizadas, ou contratações futuras.

	Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento
	Demonstrar o alinhamento entre a contratação e o planejamento do órgão ou entidade, identificando a previsão no Plano Anual de Contratações ou, se for o caso, justificando a ausência de previsão.

Dica Alinhamento aos planos do Órgão – TCU - http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.003.009.029.htm
Verificar IN 001/2023 – SEPL e o Manual técnico do PCA-E

	Benefícios a serem alcançados com a contratação
	 São os benefícios diretos que o órgão almeja com a contratação da solução, em termos de economicidade, eficácia, eficiência, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (e.g. diminuição do consumo de papel ou de energia elétrica), bem como, se for caso, de melhoria da qualidade de produtos ou serviços, de forma a atender à necessidade da contratação.
Dica Resultados Pretendidos – TCU – 

http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.003.009.037.htm#Fund748-1

	Providências a serem Adotadas
	Deve ser informado, se todas as providências a serem adotadas pela administração previamente à celebração do contrato, inclusive quanto à capacitação de servidores ou de empregados para fiscalização e gestão contratual ou adequação do ambiente da organização.

	Possíveis Impactos Ambientais
	Conter a “descrição de possíveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluídos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logística reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicável”.

	Matriz de risco
	Justificar a necessidade ou não da Matriz de Risco 

Conforme Decreto 10086/2022 “art. 186. Inciso IX §2º:

 O gerenciamento dos riscos poderá ser dispensado, mediante justificativa, nos casos envolvendo contratação de objetos de baixo valor ou baixa complexidade.”

	Declaração de Viabilidade
	(  ) VIÁVEL  (  ) INVIÁVEL

Com base nas informações levantadas ao longo dos estudos técnicos preliminares, a equipe de planejamento declara se a contratação é viável ou não, cujo parecer deverá ser referendado pelos titulares da área beneficiária, da área especialista na solução e da autoridade competente.

Dica Declaração de Viabilidade ou Não da Contratação – TCU –  http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/001.003.009.040.htm


	Assinatura dos Responsáveis pela elaboração deste documento

Local, Data.
	(assinado digitalmente via eProtocolo)
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